ufo/ep AFFILIGUE.ORG - RENOUVELLER SON AFFILIATION

TOUS LES SPORTS /AUTREMENT
GIRONDE

Connectez-vous sur votre espace association sur Affiligue.org
Vous arrivez directement sur votre Tableau de bord

Cliquer sur « Démarrer votre demande d’affiliation »
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La fenétre Affiliation apparait
Cliquer sur « demander votre affiliation»
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Votre affiliation a été validée par votre fédération.
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La fenétre « Gérer mon affiliation »

Attention : vous devez d’abord naviguer et vérifier les informations présentent dans les 6 onglets avant de valider votre
demande

Onglet « Coordonnées » : coordonnées association + responsables

Onglet « caractéristiques »

Onglet « Vie associative »

Onglet « UFOLEP » : les activités sportives déclarées : MERCI DE METTRE A JOUR

Onglet « Communication »

Onglet « Informations assurance »
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Dés que vous étes slr d’avoir tout vérifié, cliquer sur « Enregistrer votre demande de réaffiliation »
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Une fenétre « informations » apparait
Lire attentivement et cliquer sur « fermer »

Informations

d nde d'offiliation est bien &e pour la saison 2019/2020. Elle a 6té
transmise & votre Fédération.
Pour quielle puisse étre validée, il faut
- Cliquer sur le bouton IMPRIMER qui va safficher a la fermeture de cette fenétre en bas
~ Donner ce document & votre Président qui doit la signer
- Transmettre ce document rapidement & la Fédération
- formot papier par courrier

- scan & enregistrer sur i & transmettre par courriel
Une fois ce document regu la fédération validera votre demande de réaffiliation pour la

saison

Retrouver sur une page unique la totalité de votre demande d’affiliation que vous venez de faire
Cliquer sur « Imprimer la demande d’affiliation a signer »
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Ie cas contraire (qctivités ouvertes & des personnes non titulaires d érent il Ligue de I
spécifique est indispensable (18).

alaligue de fanseignement et d'une licence UFOLEP le cas échéant. Dans
1t, quil Sagisse ou non de membres de lassociation ou de sections non affiliées). une sousoription complémentaire

* avoir noté pour ' n Risques 5 (R5) et 6 (R6) que le bénéfice de ies d APAC est respect des régles et & é édicte lacte d'
figurant dans la Fiche Diagnostic.
* avairnoté que les garanties dassurance prendront effet au plus tot le jour de récaption du dossier daffiliation par la DElé: APAC. Pour ivi les licences UFOLEP devront avoir été préalablament
homologuées.
& Civile et Indih Accident.

ATTENTION : Pour les activités classées en risques 4 (R4), seule une souscription spécifique aupras de 'APAC permet de bénéficier dies garanties d'
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sur la couverture assurance de votre association et de vos adhérents.

Nousinvitons & contacter votre é pourdes

Fermer e document

| Binprimar la demands doffiiotion & signer |

Plusieurs possibilités :

Générer une impression papier et la signer de fagon manuscrite puis le scanner
Générer un PDF, le signer électroniquement

Puis « fermer le document » ce qui vous renvoi sur la page « Gérer mon affiliation »
Cliquer sur « Transmettre le document d’affiliation »
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Votre affiliation a €té validée par votre fédération.

Vous pouvez la mettre & jour & tout moment, sauf pour les activités, ol il vous faut contacter votre fédération.
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Pour un traitement optimal et rapide choisir « sous format numérique »

Transmettre le document de demande d affiliation 2018/2020

® Annuler

Cliquer sur « sélectionner le document d’affiliation »

Cela ouvre votre gestionnaire de documents
Cliquer sur la demande d’affiliation que vous avez signée
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Le document se charge, cela peut prendre un peu de temps
NB : si le PDF est trop lourd il se peut que cela ne fonctionne pas, dans ce cas vous devez réduire la taille du document

(sur internet de nombreux site existent comme https://smallpdf.com/ )

Dés que le document est téléchargé, il apparait dans une fenétre
Si tout est ok pour vous, cliquer sur « enregistrer »

La demande est transmise, la fenétre de controle apparait
Cliquer sur « fermer », cela vous renvoie sur la page « Gérer mon affiliation »

Informations

Demande transmise
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Vous pouvez revoir votre demande en cliquant sur I'icbne « ceil »
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AFFILIATION "2019/2020"

Vous avez enregistré votre demande diaffiliation ainsi que le scan de votre demande d affiliation "2019/2020
signée par votre président.

Votre demande daffiliation est en attente de traitement.
@ @

Das que votre affiliation sera traitée par votre fédération, vous recevrez un Mail d ‘alerte notifiant le changement
de statut de votre demanda.

Sur votre Tableau de bord, la demande d’affiliation est a 66%, en attente de validation par nos soins
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Dés que c’est validé par la fédération, votre tableau de bord est vide.
Vous étes affilié pour la nouvelle saison, vous pouvez gérer vos demandes de licences.

”faﬁ p AFFILIGUE.ORG — RECUPERER LES DEMANDES DE LICENCES PRE REMPLIES

TOUS LES SPORTS /AUTREMENT
GIRONDE

Vous pouvez a tout moment, tout au long de I'année, imprimer une demande de licence pré remplie d’un ou de

plusieurs de vos adhérents
Menu « mes adhésions » > « Gérer mes adhérents »

Dans la fenétre de recherche en haut de la page, sélectionner « saison 2019/2020 » puis cliquer sur « rechercher », la liste

des adhérents apparait
Vous pouvez au choix : Cocher « un seul adhérent », « plusieurs adhérents » ou « tous les adhérents »
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N B Imprimer renouvellement .
Dés lors le bouton apparait

Cliquer dessus pour générer un fichier PDF des demandes sélectionnées.

Des questions, de I'aide >>> cd.33@ufolep.org ou 05.56.79.00.22
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