
Toutes les formations auront lieu :
18h30 – FOL – 23 bd de la Valla – CHATEAUROUX

Inscription obligatoire – GRATUIT

- Comment rédiger, faire évoluer et vivre les statuts de son association. (3h30)
Olivier CAILLAUD (Délégué USEP)
Elément fondamental liant les adhérents, comment rédiger des statuts qui reflètent le projet
ou faire vivre son association avec des statuts existants.

 Mardi 14 octobre 2014

- Elaborer et faire vivre son projet associatif  (3h30)
Laurent TIXIER (délégué jeunesse et citoyenneté) et Laura VOGELE (animatrice chargée de la
vie associative et de la citoyenneté des jeunes)
Les étapes-clefs pour définir et rédiger le projet de son association, ou comment mettre en
lien les valeurs et les actions.

 Jeudi 16 octobre 2014

- Présenter les comptes annuels : compte de résultat, bilan… (3h30)
Yves CHAMPIGNY (secrétaire général)
Les étapes pour permettre de présenter les comptes en assemblée générale.

 Mardi 4 novembre 2014

- Gérer les responsabilités de l’association (3h)
Jean CHERAMY (bénévole référent APAC)
Les responsabilités de l’association, de ses dirigeants, des adhérents et les moyens de
prévenir les risques.

 Jeudi 6 novembre 2014

- Pourquoi, quand et comment employer ?(3h30)
Yves CHAMPIGNY (secrétaire général)  et Céline THOMAZON (animatrice chargée de la vie
associative et de la citoyenneté des jeunes)
La nécessité d’un salarié dans une association ; les étapes de l’embauche ; le suivi du travail ;
les relations employeur / employé

 Jeudi 13 novembre 2014

- Mieux communiquer pour mieux se développer (3h)
Emmanuelle DUNAND-CHEVALIER (déléguée culturelle) et Marie BATARD (déléguée UFOLEP)
Sélectionner et cibler les messages. S’initier aux différents outils et supports de
communication.

 Jeudi 27 novembre 2014



- Les outils de mutualisation utiles aux associations (3h)
Yves CHAMPIGNY (secrétaire général)
Conventions de partenariat, groupement d’employeurs, outils financiers collectifs…
Mutualiser les moyens, les personnes…
 Jeudi 20 novembre 2014

- Organiser la comptabilité de son association : aspects pratiques. (3h)
Patrice  ROQUET (Expert comptable)
Classement des factures, gestion quotidienne, enregistrement comptable. Mieux s’organiser
pour éviter les erreurs et simplifier la réalisation des documents comptables.
 Mardi 25 novembre 2014

- Rôles et compétences des institutions dans le soutien aux associations (3h)
Laurent TIXIER (délégué jeunesse et citoyenneté)  et Céline THOMAZON (animatrice chargée
de la vie associative et de la citoyenneté des jeunes)
Collectivités, Etat, services publics : qui solliciter ? Subventions : droits et devoirs ?
 Mardi 2 décembre 2014

- Utilisation des réseaux sociaux et création d’une page Facebook pour son association (3h)
Emmanuelle DUNAND-CHEVALIER (déléguée lecture-écriture) et Marie BATARD (déléguée
UFOLEP)
Découverte des principaux réseaux sociaux et création en direct d’une page Facebook
sécurisée pour communiquer sur son association
 Jeudi 4 décembre 2014


